UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 689 /QP-UBND Hai Duong, ngay 17 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc ning quan ly cia Sé' Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nédm 2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phii vé thiee hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia
Chinh phii vé sita déi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 20/2025/0D-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Hai Duwong quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chike ciia So' Y té;

Theo dé nghi ciia Giam doc So' Y té tai To trinh s6 43/TTr-SYT ngay 11
thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyet thu
tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cua S6 Y té (Chi tiét, c6 Phu
luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thye hién

1. SO Y té co trach nhiém thuc hién, huéng din cac co quan, don vi, dia
phuong giai quyét TTHC dam bao ding quy dinh; cung cip nodi dung thi tuc
hanh chinh dé Trung tim phuc vu hanh chinh cong cta tinh niém yét cong khai,
t6 chirc tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cho t6 chirc, ca nhan theo ding quy dinh.

2. Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop voi S¢ Y té va cac co quan,
don vi lién quan thay thé quy trinh dién tir g1a1 quyet thii tuc hanh chinh tai Piéu
1 Quyét dinh nay trong Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh
dam bao ding quy dinh. Thoi gian hoan thanh ngay sau khi nhan duogc Quyét
dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac Sé: Khoa hoc va
Cong nghé, Y té; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;Giém dbe Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trdn va céc to
chtrc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; . .

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).




Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI ,CHU’C NANG QUANLY CUA SO Y TE
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thang ndm 2025
cua UBND tinh Hai Dwong)
A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP
HUYEN, CAP TINH.
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thi tyc Tiép nhan ddi twong ciAn bio vé khin cip vao co sé tro gitp xa
hoi cap tinh, cap huyén
1.1. Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi tiép nhan
1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac ‘.
. . - Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : § cong vig thuc hién gtan hu
‘A hién
hién :
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so ' Ngay
Co s¢ tro giup trong
xa hoi ngay
Tham dinh hd so va soan thao Quyét Phong chuyén Ngay
B3 dinh trinh Lanh dao Co s6 tro giip xd | — | mon lién quan trong
ho ngay
Phé duyét két qua — Lanh dao Co s& Ngay
B4 SR trong
trg giup xa hoi \
ngay
Tra két qua Phong chuyén Ngay
BS q — NN trong
mon lién quan \
ngay

1.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan ho so

Co s0 trg giup xa hoi co trach nhiém ti€ép nhin ngay cac doi tuong can sy bao
v€ khan cap dé cham séc, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc theo dinh

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

Sau khi tiép nhén Co s¢ trg gitp xa hoi c6 trach nhiém thdm dinh ho so:
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Lap bién ban tiép nhan c6 chir ky ctia ca nhan hodc dai dién co quan, don vi
phat hién ra dbi tuong (néu c0), chinh quyén (hodc cong an) cép x4, dai dién co so tro
gitip xa hoi. PSi véi ddi tuong 13 nan nhan cta bao luc gia dinh, nan nhan bi xam hai
tinh duc, nan nhan bi buén ban va nan nhéan bi cudng burc lao dong, bién ban tiép nhan
c6 chit ky ctia ddi tuong (néu co thé).

Panh gia vé muc d6 tén thuong, kha ning phuc hdi va nhu cau trg giup cta déi
tuong de co ke hoach trg giup doi tuong

Bao dam an toan va chira tri nhitng ton thuong vé than thé hodc tinh than cho
doi tuong kip thoi; doi voi tré em bi bd roi, thong bao trén cac phuong tién thong tin
dai chung trong thoi han 25 ngay lam viéc

Quyét dinh trg gitp d6i tuong tai co sd trg gitp xa hoi hodc chuyén dbi tuong
ve gia dinh, cong dong. Truong hop 1a tré em bi bo roi, co s& thuc hién cac thu tuc
khai sinh cho tré theo quy dinh ctia phap luat vé hd tich.

Céc thu tuc, hd so phai hoan thién trong 10 ngay 1am viéc, ké tir khi tiép nhan
doi tuong, truong hop kéo dai qua 10 ngay lam viéc, phai do co quan quan ly cap trén
xem xét quyet dinh.

¢) Tra két qua

Sau khi linh dao Co s& trg giup xa hoi phé duyét két qua giai quyét, phong
chuyén mon thuc hién két thic quy trinh dién tur.
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2. Thia tuc Tiép nhin d6i twong bio tro xa hdi c6 hoan cinh dic biét kho

khiin vao co sé tro givp xa hdi cip tinh, cAp huyén

* Poi voi tiep nhan doi twong vao co sé cap tinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
bwée No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Lk a Bo phan Mot | - Thoi gian
o Hudng dl?él,sgep nhén, cita UBND cip | xét duyét 10
xa ngdy  lam
viéc
. . - Thoi gi
Xet duyét ho so, niém y&t cong niémo}l/étg 18171
B2 khai, nop ho so'lén UBND cap > | Congchic Van || o0 =5,
huyén hoa — Xa hoi viéc)
Huéng dan, tiép nhan ho so Bophan Mot |, Lo
B3 cua UBND c4p xa ctra UBND cp | %igc
huyén :
P Phong Y t&/Vin
vThaI‘n d}ﬂh hf) 50'va phong HDND- 6.5 nod
B4 soan thao To trinh tr113h Lanhdao | | yUBND huyén lé;m \;giéz
UBND huyén Binh Giang s
, At xen Tonn AR A Lanh dao
Ky duyét ban dé nghi SO Y t "
B5 y dliyet van ban denighi 5o ¥t L, UBND cap 03 ngay lam
huyén viéc
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tdm Phuc | ,, . ..
B6 S0 vu hanh chinh | 72 n%?é‘/clam
cong tinh i
Thém dinh h6 so, trinh 1anh dao lanh Ph(‘)r~1g ]}éo\tr(y o
B7 dao bao cao lanh dao So ky van ban > xa hoi va 05 ngay lam
chuyén hé so dén co sé trg gitip xa Phong, chong € vige
e nan xa hoi

v




BS Phé duyét két qua Coso tro giup | 01 ngay lam
xa hoi viéc
I
v
Chuyén hd so, két qua dén Trung
BY tam Phuc vy hanh chinh cong tinh - | Coso tro giup | ' ngay lam
xa hoi viéc
Tra két qua Trung tAm Phuc L
B10 vu hanh chinh Ktillcd)lilg it;llh
cong tinh &

2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

T6 chue, ca nhan nop hd so truc t1ep hoac giri qua dudng buu dién tai BO phén
Mot cira ctia UBND cép xa hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so ctia dbi tuong,
Chu tich Uy ban nhan dan cp xi ¢ trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai két
qua xét duyét tai tru so Uy ban nhan dan cdp x4 trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trir
nhing thong tin vé HIV ctia dbi tuong.

) UBND cép xa gtri ho so cla §16i tuong va cong véan cua Chu tich UBND clp xa
dén Bo pheflr} Mot cira ciia UBND cap hu}fén. Bérphép Mot ctra cia UBND cép huyén
thuc hi’én kiém tra yhénh phér}, sO luong ho so. Néu déy‘ dua th(—::o quy dinh thi tiép nhan,
gui gidy hen/ma ho so cho to chire/ca nhén, chuyén ho so vé Phong Y t&/Vén phong
HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi
B6 phén Mot cira cia UBND cép huyén lap phi€u b6 sung ho so cho cho t6 chirc/ca
nhan hoac phi€u tir choi ti€p nhén néu ho so khong dua dieu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

, Sau khi tiép nhan hé so tir Bo phan Mot cgra cua UBND cap huyén, Phong Y
te/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 07 ngay lam viée ke tir ngdy tiép nhan ho so,
Phong du théo Van ban dé Lanh dao UBND cap huyén ky d€ nghi S& Y t€ tham dinh ho
so va chuyén dén Co s¢ trg gitp xa hdi.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao Vin ban dé nghi
cua Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap
huyén ky dé nghi So'Y t€ tham dinh, giai quyét.

UBND cép huyén ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh hodc truc tuyén trén cong dich vu cong.
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Cong chic S¢ Y té thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thuc
hién kiém tra thanh phén, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, gui
gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/cd nhan va chuyén ho so vé Phong Bao tro xa hoi va
Phong, chong t¢ nan xa hoi trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi nhan dugc
hé so. Néu ho so chua diy du thi dai dién ciia SO Y té thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong 1ap phiéu bb sung hd so cho cho té chire/ca nhan hodc phiéu tir
chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Phong Béo trg xa hoi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhén hd so Cong chire
Sé Yté thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, xem xét, kiém tra, thAm
dinh va giai quyét ho so

Néu hod so hop 18, trong thoi gian 04 ngay lam viéc, phong Bao tro x3 hoi va Phong,
chdng t& nan xa hoi thudc S& Y & tham dinh ho so (néu du diéu kién trinh ky Lanh dao So,
néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢ ky vin ban chuyén ho so dén Co
8O tro giip x& hoi. Trong thoi gian 01 ngay lam viée, Co s trg giup x@ hoi duyét ket
qua va chuyen ket qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

¢) Tra két qua

Cong chuc S& Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh~ céng nhén hé so/ két
qua tir Co s¢ tro gitp xa hoi va ban giao cho Bo phén Hudng dan ti€p nhan va tra ket
qua cta Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p cho UBND cap huyén
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh.

) Bo phan Mot ctra cap huyén thuc hién tra két qua dén Bo phan Mot ctra UBND

cap xa.

B6 phan Mot ctta UBND cip xi thuc hién tra hd so/két qua truc tiép cho dbi
tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



* Poi voi tiép nhan ddi twong vio co sé cip huyén.
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2.1. Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thaoi gian
thuc : : thuc hién thwe hién
hién
Fiuéng din, tiép nhin, BN |
B1 ho so chp xa 10 ngéy
lam viéc
; . PR . - Thoi gian
Xet duy€t hd so, niém yet cong khai, Congchtic | niém  yét
B2 ndp ho so 1én UBND cap huyén Vanhéa—Xi |07  ngay
l hoi lam viéc
Hudng dan, tiép nhén hé so B6 phan Mot i ngay
B3 cua UBND cap xa ctra UBND lam vide
cap huyén :
. . : Phong Y
Tham dinh ho so va t&/Vin phong .
B4 soan thao T trinh trinh Lanh dao |, | gpND-UBND 6‘95 ngay
UBND huyén huyén Binh | 1am Viee
J'. Giang
BS Phé duyét ket qua . [?lgllilhDdsgp 1(?1 ng.?aAy
huyén am vigc
v \
Chuyén hd so, két qua tham dinh Phong Y
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh |—» (¢/Van phong Y5 ngay
B9 cong tinh HDND-UBND | - Visc
huyén Binh i
JL Giang
o Trung tam
B10 Tra ket qua Phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian

tinh




2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhin ho so

T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tlep hoac guri qua dudng buu dién tai B6 phan
Mot cira ctia UBND cap xa hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd S0 cua do6i tuong,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém xét duy€t va niém yet cong khai ket
qua xet duyét tai try s6 Uy ban nhan déan cap xa trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trur
nhiing thong tin vé HIV cuta doi tuong.

, UBND cép xa giri hd so cfla,d(”')i tuong va cong vin cua Chu tich UBND cép x4

dén Bo phan Mot cira cia UBND cép huyén.

B phén,M(f)‘g ctra cia UBND cép huyén thuc hién kjém tra thanh phan, sé
lugng ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho o
chtre/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chwa déy du thi B6 phan Mot cira cia UBND
cap huyén 1ap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhén hodc phicu tir choi tiep
nhén néu ho so khong dua dicu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

, Sau khi tiép nhan hé so tir Bo phan Mot cira cia UBND cap huyén, Phong Y
te/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

q Néu hd S0 hop 1€, trong thoi han 07 ’ngéy lam viéc ké tir ngay tiép phén hd so,
tham dmh dua diéu kién, Phong du thdo Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén ky
dua doi tuong vao Co so trg gitp xa hdi.

Trong thoi han 2,5 ngay 1am vic, ké tir khi nhan dugc dy thao Vian ban dé nghi
cua Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap
huyén ky quyet dinh dua doi tuong vao Co sd trg gitip xa hdi.

¢) Tra két qua

) Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/}iét qua
den B phan Mot ctra cia UBND cap huyén trong thoi han 4 ngay lam viéc ké tur khi
Lanh dao UBND huy¢n ky duyét.

) Bo ’phén Mot cira cua UBND cép huyén thuc hién viéc tra hd so/két qua truc
tiép cho doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc Dirng tro gitip xi hoi tai co' sé tre givip xa hgi cAp tinh, cip huyén.

* Dirng trg giup xi hdi tai co sé tro giip xa hoi cap tinh.

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.

3.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac budc No6i dune cone vide Trach nhiém gian
thwe hién o1 dung cong vie thwe hién thue
hién
Hudng qdﬁn,it.iép nhan don 7 3 Yy ngdy
cua doi tuong Cosotrogitp |\ 0.2
B1 x3 hoi am vi¢c
v
Thém dinh h6 so va soan thao Quyét Phong chuyén ‘
B3 dinh trinh Lanh dao Cosé tro gitpxa |__, | mon lién quan 95 ngay
hoi lam viéc
|
v
Phé duyet ket qua Lanh dao Co s¢ | 01 ngay
B4 DSINP E
tro gitip xa hoi | lam vige
Nhan ho so/két qua \ A . \
B5 tir 1anh dao Co s¢ tro giap xa hoi — PhAong Achuyen /2 neay
mon lién quan | lam viéc
|
v
o o \ ., Khong
B6 Tra két qua cl}o c4 nhan/to _, | Co SOQ P | o thoi
chuac xa hoi gian

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

boi tuong st dung dich vu hodc nguoi giam hd, than nhan hodc gia dinh, ca
nhan nhan cham soc, nudi dudng hodc cha me nudi c6 don d€ nghi giri nguoi dung dau
co sO dung tro giup xa hoi.

B6 phan tiép nhan va tra két qua ctua Co so tro gitup xa hoi thyuc hién kiém tra
thanh phén s6 lwong hd so trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi nhan dugc hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to churc/ca
nhan, chuyen hd so vé phong chuyén mén lién quan thude C6 so tro gitip xa hoi ngay
sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap
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phiéu bd sung hd so' cho cho t0 chire/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hod so
khong dua dieu kién.
b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

Sau khi tiép nhén hd so tir BO phéan tiép nhén va tra két qua cua Co so tro giup
xa hoi, phong chuyén mon lién quan tham dinh ho so.

Néu hd so hop 1€, trong thoi han O§ ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so,
phong chuyén moén lién quan du thao Quyet dinh trinh Lanh dao co s tro gitp xa hdi ky
dung trg gitp xa hoi tai co sé trg giup xa hoi.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh cua
phong chuyén mon lién quan, Lanh dao co so trg gitip xa hoi ky dung tro gitp xa hoi tai
co sO trg gitp xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong chuyén mon lién quan chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot cira - Co
sO trg giup xa hoi trong thoi gian %2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao co s¢ tro gitip
x3 hoi ky Quyét dinh dimg tro gitip x4 hdi tai co sd tro gitp x hoi. B6 phan Mot cira -
Co s0 trg giap xa hoi thuc hién viée tra hd so/két qua truc tiép cho déi tuong hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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* Dirng tro giup xi hoi tai co s¢ tro giup xi hoi cap huyén.

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.
3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwée Noi dung cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g congvie thuce hién thwe hién
hién
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so B¢ phan Mot | Y ngay lam
cua doi tuong clra cap vige
| huyén
- * - Phong Y
Tham dinh ho so va té/Van phong .
B2 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao > HDND- 05 ngiy am
UBND huyén UBND huyén viee
Binh Giang
A A LA a Lanh dao
Phé duyét ket T 3y 13
B3 ¢ duyét ket qua —+ UBND cip 01 ngaé;; lam
huyén i
|
v Phong Y
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan Mot t&/Vanphong | |, .5
; - P - , gay lam
B4 ctra cap huyén HDND- viée
UBND huyén :
Binh Giang
Tra két qua cho ca nhan/to Bo Rhan;MQt Khoéng tinh
B4 . cua cap e
chuce A thoi gian
huyén

3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhéin hé so

Déi tuong sir dung dich vu hodc nguoi giam ho, than nhan hodc gia dinh, c4 nhan
nhan cham soc, nudi dudng hodc cha me nudi cd don dé nghi giri nguoi dimg dau co s¢ dung
tro gitp xa hoi.

Co s6 trg gitp xa hoi chuyén hd so dén B phan Mot ctra cia UBND cép huyén trong
thot han 72 ngay 1am viéc ke tir khi nhén dugc ho so cia doi tuong.

B6 phan Mot ctra cia UBND cAp huyén thuc hién kiém tra thanh phan, sb luvong hd
so trong thoi gian 2 ngdy lam viéc ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/mi hd so cho td chirc/ca nhan, chuyen ho so vé Phong Y té/Van
phong HDPND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu h so chua day du
thi B6 phan Mot cira cia UBND cép huyén 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chire/ca nhan
hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khong du didu kién.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir BY phan Mot cira ciia UBND cdp huyén, Phong Y t€/Van
phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Néu h’(A) so hop 1€, trong thoi han 4,5 nge‘ly lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Phong
du thao Quyet dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén ky ding tro gitip xa hoi tai co sé trg
giip xa hoi.

_ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao Quyét dinh ctia Phong
Y t&/Véan phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap huyén ky dung
trg gitip xa hdi tai co s¢ trg giup xa hoi.
¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin ‘phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén B phan Mot cua cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyet dinh dung tro gitp xa hoi tai co sé trg giup xa hdi.

B0 phan Mot cira cép huyén thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho dbi tuong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc Ping ky thanh lap, ding Ky thay d6i ndi dung hoic cép lai gifly
chirng nhén ding ky thanh lip co s6 tro' giup xa hoi ngoai cong 14p thudc thim
quyén cia Sé' Y te (Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hi)

1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
1.2. So d0 quy trinh giai quyét

Cac
buée Noi dung cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
Hudng dfztn, tiép nhan hd P}Tmng tl?nnh Y, ngay lam
B1 so cua to chure, ca nhan > uc vu ha viée
chinh cong tinh i
¥ Phong Béo t
Phong chuyén mén thim dinh hd > ong =ao o N
; ~ \ >  xahgiva 03 ngay lam
B3 so trinh Lanh dao So X L A
Phong chong t¢ viéc
nan xa hoi
B4 Phé duyét ké qua —F Lanh dao So | 01 ngay lam
viéce
v Phong Bao tro
B5 Chuyén két qua dén Trung tim xd hoi va ¥ ngay lam
Phuc vy hanh chinh cong Phong, chong viéc
. té¢ nan XH
v
Trung tam
B6 Tra két qua  Phyc vuhanh | Khong tinh
chinh cong cuia | thoi gian
tinh

1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

-Tb chﬁc, ca nhan n@p hd so truc tiép, truc tuyén hodc gtri qua duong buu dién
tai B phan ti€ép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chire S6'Y té truc taiTrung tam Phuc vu Hanh chinh cong thyc hién kiém
tra thanh phan s6 Iuong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma
hé so cho tb chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong Bao trg xd hoi va Phong, chong

t¢ nan xa hQ1’th01 gian 1/3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phi€u hudng dan t6 chirc/cé nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so
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- Phong Bao trg xa hdi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhan hd so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Bao trg xd hoi va Phong, chéng té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngdy lam vi€c, Lanh dao S¢ xem xét ky Quyét dinh Pang ky
thanh 1ap, dang ky thay d6i noi dung hodc cap lai glay ching nhén déng ky thanh lap
co s trg gitp x4 hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén ciia SO Y té

- Trong thot han 2 ngay lam viéc Phong Bao tro xd hoi va Phong, chdng t& nan xa
hdi chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra hé so/két qua

Cong chirc So Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan hé so/ két qua
tir phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng t& nan xa hoi va ban giao cho B phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh
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2. Thu tyc Cip gifiy phép hoat dong ddi voi co sé tro gitip xa hoi thude
tham quyén cia S&' Y té (S¢ Lao dong, Thwong binh va Xa hoi)

2.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

2.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac
bwéc No6i dune cone vise Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuce hién thuc hién
hién
Hudng d?ln, tiép nhan hd Trung tam P,huc 15 ngay lam
B1 so cua to churc, ca nhan > | vuhanh chinh viée
cong tinh :
v
Phong chuyén mén thdm dinh hd Phong Baotroxa | ngay
B2 so trinh Lanh dao S& h? ! vaAPhong, lam viéc
chong t€ nan XH
B3 Phé duyét két qua 4 ngay lam
¢ duyet ket qua - Lanh dao So A
vige
2 LAr iz A4 A Phong Bao tro xa N
B4 Chuyén két qua den, Trur}g tam hoi va Phong ! ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong L ’ Vige
chong t€ nan XH i
v
o Trung tam Phuc A
BS —’ vu hanh chinh | KDOng tinh
A . thoi gian
cong cua tinh

2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhin ho so.

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Bo phan
tiep nhan va tra két qua S Y t€ tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chirc S¢' Y t€ truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thyc hién kiém
tra thanh phan, so lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui gidy hen/ma
hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ho so dén Phong Bao trg xa hoi va Phong, chong
t¢ nan xa hdi thoi gian %2 ngay lam vi¢c ke tr khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phi€u hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Béo trg xa hoi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhéan ho so va tién
hanh giai quyet ho so:
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Bao trg xd hdi va Phong, chong té
nan xa hoi thim dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh hé so va du thao vin ban
trinh 1anh dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc, Lanh dao S& ky cap gidy phép hoat dong dbi
Vi co s6 tro giup x4 hoi thude tham quyén cta SO Y té.

- Trong thoi han Y ngay lam viéc Phong Bao tro xa hdi va Phong, chdng té nan xa
hoi chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chirc S& Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua
ttr phong Bao trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Huong
dan tiép nhén va trd két qua cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh
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3. Thii tuc: Quyét dinh cong nhin co sé san xuat, kinh doanh sir dung tir
30% tong so lao dong tré 1én 1a ngudi khuyet tat

3.1 Thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
buée Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue o1 dung cong vie thwe hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trurlllg timlf,hlﬂc %2 ngay lam
B1 so cua to chirc, ca nhan Vv hanh chin viée
cong tinh i
* Y 2 ~
Phong chuyén mén tham dinh ho so P}lll(ir,lg Bia)(})l ‘trQ Xa 08 no?
B3 trinh Lanh dao S& phé duyét két qua orva thong, © neay
.y ¢ chong t€ nan xa lam viéc
giai quye hoi
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
v _— A
T N Phong Béo tro xa
BS Chuyén két qua den’ Trurig tam Phuc hoi va Phong, 15 ngdy lam
vu hanh chinh cong chdng té nan xa vide
hoi
2 1 Ae i Trung tam Phuc A
B6 Tra ket qua —* yuhanhchinh | <hOng tinh
thoi gian

cong cua tinh

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T4 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién tai B6 phan
tiép nhan va trd két qua So Y t€ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong.

- Cong chie SO Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong
Béo trg xa hdi va Phong, chéng t¢ nan xa hoi thoi gian %2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so. Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan t6 chtrc/ca nhan hoan
thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
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- Phong Bao tro xa héi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhan hd so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc, Phong Bao trg xd hdi va Phong, chong té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S6 xem xét ky Quyét dinh cong nhan
co s san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat.

- Trong thoi hgln 2 ngay lam viéc Phong Béo trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa
hdi chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong churc So Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua
ttr phong Bao trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Huong
dan tiép nhéan va trd két qua cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cia tinh
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4. Thii tuc Gidi thé co s& trg' giip x4 hi ngoai cong lp thudc thim quyén
thanh lap cia Sé' Y té (Sé Lao dong, Thuwong binh va Xa hoi)

4.1 Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 18

4.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac budce Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g gvie thuc hién thuc hién
B1 so cua td chue, ca nhan » | vu hanh chinh vide
cong tinh :
X " 'A PO N Phong Bao tro
B2 Phong chuyén moén tham dinh ho xa hoi va Phong, | 09 ngay lam
so trinh Lanh dao S& > chdng t& nan viée
| XH
v
B3 Phé duyét két qua —»| Lanhdaoss | P e fam
v .
— - Phong Béo tro
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm x4 hoi va Phong, | % ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong chéng té nan viée
i XH
2 LA Trung tdm Phuc A
Tra két qua X
cong cua tinh &

4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gt qua duong buu dién tai B phan
tiep nhan va tra két qua S Y t€ tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chire So'Y té tryc tai Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong thuc hién kiém

tra thanh phan sO luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma
hé so cho tb chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong Bao trg xd hoi va Phong, chong
t¢ nan x4 hoi thoi gian % ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Phong Béo trg xa hdi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhéan ho so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 09 ngay lam viéce, Phong Bao trg xd hoi va Phong, chéng té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao S¢ ky van ban.
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- Trong thoi han 05 ngay lam vi€e, Lanh dao S¢ xem xét ky Quyét dinh Giai thé co
sO trg gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyen thanh lap cta SO Y té

- Trong thbi han 1/2 ngay lam viéc Phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng t€ nan
xa hoi chuyén két qua dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chirc So Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan hé so/ két qua
tir phong Bao trg xd hoi va Phong, chéng t& nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cia tinh
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5. Thi tyc: “Cép lai, diéu chinh gig‘ly phép hoat dong do6i véi co sé tro giup
x4 hgi co giay phép hoat dong do S¢' Y té (S¢' Lao dong, Thwong binh va Xa hoi)

cap”
5.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.
5.2. So 0 Quy trinh giai quyét:
Cac Thoi
buée No6i dune cone vise Trach nhiém gian
thuc : g gvie thuc hién thue
hién hién
; A tié an ho Trung tam Phuc \
Bl Hugng din, ep nhan ho o vu hanh chinh | /2183
cua to chuirc, ca nhan —> J lam viée
cong tinh :
|
v . ,
- - Phong Béo trg
Phong chuyén moén thdm dinh ho so | _, x4 hoi va 09 ngay
B2 trinh Lanh dao Sé \ A A \ oA
rinh La a0 SO Phong, chong t€ | 1am viéc
i nan XH
B3 Phé duyét két qua Linh dao so | 0 "8ay
lam viéc
v ‘
Chuyén két qua dén Trung tam Phuyc vu Phor~1g ]As.ao‘tw . \
\ R e xa hdi va V2 ngay
B4 hanh chinh cong xa hoi \ A A | tne A
Phong, chong t€ | 1am viéc
| nan XH
v
Tra két qua cho t6 churc, ca Trung tam Phuc | Khong
BS nhan vu hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

5.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so.

- T chtrc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai B phan
tiep nhén va tra két qua So' Y t€ tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chuc S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so Phong Bao trg x4 hoi va Phong,
chéng t& nan XH So Y té thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din td chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Phong Béo trg xa hoi va Phong, chéng té nan XH SO Y té tiép nhan hd so
trong thoi han 09 ngay lam viéc thim dinh ho so va trinh Lanh dao S& quyét dinh cap
lai, diéu chinh gidy phép hoat dong dbi voi co so tro giup xa hoi c6 gidy phép hoat
dong. Ngay sau khi nhan van ban trinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc, Lanh dao S¢
quyét dinh cip lai, didu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so tro gitip xa hoi co
gidy phép hoat dong.

Truong hop khong tiép nhan, Phong Bao tro xa hoi va Phong, chdng té nan XH
S&'Y té trong thoi gian 02 ngay lam viéc trinh Lanh dao S¢ tra 10i bang van ban va néu
1o ly do.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng té nan
xd hoi S¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra hé so/két qua

Cong chirc S& Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan hé so/ két qua
tir phong Bao trg xd hoi va Phong, chéng t& nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Hudng

dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cia tinh
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6. Thii tuc: Céap gidy x4c nhin qua trinh thye hanh cong tic x4 hoi
6.1. Thoi han gidi quyet: 0 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan da ho so hop 1€ theo
quy dinh.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budce Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g gVt thue hién thuwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Ponvi,cosoeco |,
B1 cua to chure, ca nhan cung cap dich vu 5 gay
A Al am viéc
cong tac xa hoi
Thém dinh h6 so, tiép nhan nguoi thuc i ) ‘
B2 hanh Quyét dinh phin cong nguoi huéng > Phj’ng f:huyen 94 ngay
dan thuc hanh mon lién quan lam viéc
I
Lanh dao Bon
B3 Phé duy¢t ket qua Vi, co 86 ¢O 05 ngay
cung cap dich vu | lam viéc
cong tac xa hoi
\
Nhan hd so/két qua tr 1anh dao Pon vi, Phong chuyén Y ngay
B4 o cocung Cilgl gg:ih Vi cong tac mon lién quan lam viéc
-
Tra két qua bon V1, €O S0C0 Khong tinh
BS + cung cap dich vu e
thoi gian

cong tac xa hoi

co sO c6 cung cap dich vu cong tac xa hoi.

6.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chure, cd nhan ndp ho so truc ti€p hodc guri qua dudong buu dién tai Pon vi,

- Céan bd cua don vi, co sé cd cung cép dich vu cong tac xa hoi thuc hién kiém
tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho té chirc/ca nhan va ban giao hd so phong chuyén moén lién quan
don vi, co 8¢ ¢6 cung cdp dich vu cong tac xa hoi thoi gian % ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu ho so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan td chirc/ca nhan
hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Phong chuyén moén lién quan tiép nhan hér so trong thoi han 04 ngay lam viéc
tham dinh ho so, ti€ép nhdn nguodi thuc hanh, quyét dinh nguoi huéng dan thyc hanh.
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Truong hop khong tiép nhan ngudi thuc hanh cong tac xa hoi thi trong thoi gian 01
ngay lam viéc nguoi dung dau cua don vi, co s& c6 cung cap dich vu cong tac xa hoi
phai tra 101 bang van ban va néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Lanh dao don vi, co s¢ ¢6 cung cap dich vu
cong tac xa hoi xem xét cAp Gidy xac nhan qua trinh thuc hanh cong tac xi hi.

¢)Tra ho so/két qua

Phong chuyén mon lién quan chuyén ho SO’/ket qua trong thoi han /2 ngay lam
viée, ké tir ngay Lanh dao don vi, co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi cap Gidy
x4c nhan qua trinh thuc hanh cong tac xa hoi cho td chire, ca nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.



7. Thii tuc: Cip (méi) glay chirng nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi
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7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy

dinh.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Hudéng dan, tiép nhan hd

Trung tdm Phuc vu

\ 1A , 2 ngay lam
B1 so ciia ca nhan — | hanh chinh céng cia | %iéyc
tinh i
Phong chuyén mén thim dinh hd Phong Bao tro xa
so trinh Lanh dao S& cép Gidy hoi va Phong, chong | 5 ngay 1am
B3 ching nhan ding ky hanh nghé t¢ nan XH So vide
CTXH
B4 Phé duyét ket qua Lanh dao So 01 ngdy lam
vigc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Bao tro xa Uy o 1
B5 Phyc vy hanh chinh cong hoi va Phong, chéng | /> PEaY lam
A D s viéc
l té nan XH S&
2 1 Ap i Trung tdm Phuc vu A
Tra két T
B6 hanh chinh cong cua Kh(‘n.lg ! inh
thoi gian

tinh

7.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- Ca nhén nguoi dé nghi cép gidy chimg nhan ding ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa
hoi ndp hd so truc tiép hodc gii qua dudong buu dién téi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chuc S& Y té truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra
thanh phan, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho
t6 chire, chuyén hd so cho nhan vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén
hd so Ve Phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng té nan x4 hoi trong vong 2 ngay lam viéc, ké tir
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Cong chuc So'Y te tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi
tiép nhan néu hd so khong du diéu kién

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Phong Bdo trg xa hdi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhén ho so tir can b trung

tam hanh chinh cong So' Y té va tién hanh giai quyét hd so:
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‘ - Néu hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so, ban hanh van ban tra 161 néu 16 1y do.

- Néu hd so hop 1¢ trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Bao tro xa hoi va Phong,
chong t€ nan xa hdi tham dinh hd so phai bdo cao két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh lanh dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xet ky van ban cip gidy chimg
nhén déng ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa hoi.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Phong Béo tro xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi
chuyeén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Cong chuc SO Yté truc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén hd so/ két qua tur
phong Bao tro xa hdi va Phong, chong t€ nan xa hoi va ban giap cho B§ phfm Huong dan tiép
nhén va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich cta tinh
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8. Thi tuc Cép lai gidy chirng nhan déing ky hanh nghé cong tic xa hoi
8.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 18 theo quy

dinh.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoti gian
thue hién

Trung tam Phuc vu

Hudng dan, tiép nhan hd : Aam Fhuc vu |-y sy 1am
B1 SO clia o4 nhan —| hanh chinh cong cua ? %i gc
tinh i
v
Ph(‘)r‘lg ch1~1yén mon qth'flAm diph 26 Phong Béo tro xa
SO trllnh LaPh duao Sq cap lai Glily — | hoi va Phong, chéng | 03 n gay lam
B3 chirmg nhén dang ky hanh nghé t€ nan x4 hoi vide
cong tac xa hoi |
Phé duyét két qua .
B4 e au Lanh dao S¢& 01 ngay viéc
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Phong Bao trg xa
B5 vu hanh chinh cong > | hoi va Phong, chong | % ngay viéc
té nan xa hoi
o Ae Trung tdm Phuc vu A
B6 hanh chinh cong cua th‘>1.1g ! inh
thoi gian

tinh

8.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- C4 nhan nguoi de nghi cp lai gidy chimg nhan dang ky hanh nghé hanh nghé cong tac
x4 hoi ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim Phuc vy hanh chinh

cong.

- Cong chie S Y té truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hé so cho t6 chirc,
chuyén ho so vé phong Bao trg xa hoi va Phong, chdng té nan xa hoi trong thoi gian % ngay 1am
viéc ké tir khi nhan ho so. Néu hd so chua day du thi Cong chirc So Yté truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc tir chbi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.
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b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Phong Béo tro xa hdi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhén hd so tir Cong chuc S6'Y
te tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

‘ - Néu hd so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so, ban hanh van ban tra 161 néu 16 1y do.

- Néu hd so hop 1¢ trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Bao tro xa hoi va Phong,
chong t€ nan xa hdi tham dinh hd so phai bdo cao két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao S& ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban cap lai gidy
ching nhan dang ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa hdi.

- Trong thoi han 2 ngdy lam viéc Phong Béo tro xd hoi va Phong, chéng té nan xa hoi
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Cong chitc S& Yté truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
phong Phong Bao tro xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi va ban giao cho B phan ‘Huong dan

tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich cta tinh
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9. Thi tuc Piang ky hanh nghé cong tac xa hdi tai Viét Nam ddi voi nguoi

nwée ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai.

9.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

theo quy dinh.
9.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
Cac budce N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dén, tiép nhan hd Trung tam Phuc Y5 ngay lam
B1 SO cua cd nhan vy hanh chinh viéc
cong cua tinh :
Phong chuyén moén tbém dinh ho Phong Bao trg
so dang ky hanh ngh€ cong tac xa xa hoi va oo
B2 hdi tai Viét Nam doi véi nude Phong, chéng t& 05 ngay lam
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nan x3 hoi VieC
nuoc ngoai
\4
B3 Phé duyét két qua Lanh dao S | 01 Ngdy lam
: viée
Chuyén két qua dén Trung tdm Pho?%l]?‘ao‘trq Vs oy 1:
B4 Phuc vu hanh chinh cong ‘xa o1 Ya . 2 nggAy am
Phong, chong t¢ Viéc
nan xa hoi
1 Ae a Trung tdm Phuc Ao
B5 Traket qua vu hanh chinh Iii‘lg?g it;Eh
cong cua tinh &

9.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan nguoi dé nghi dang ky hanh nghé cong tic xa hoi tai Viét Nam dbi
voi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ndp ho so truc tiep hoac gui
qua duong buu dién t61 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chirc So Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thuc hién kiém
tra thanh phan s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, g gidy
hen/ma hé so cho t6 chirc, chuyén ho so Phong Bao tro xa hoi va Phong, chdng té nan
xd hoi trong thoi gian 2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén ho so. Néu ho so chua day
du thi Cong chire So'Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng 1ap ph1eu hudng
din hoan thién ho so cho cho td chitc/ca nhan hodc tir chdi tlep nhéan néu hd so khong

dua diéu kién.
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b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Phong Bdo tro xa hoi va Phong, chéng t€ nan xa hoi tiép nhéan hd so tir Cong
chtac So Yte truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét
hd so:

- Néu‘ hé so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vén ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 1é trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Phong Bao trg xa hoi va
Phong, chong t¢ nan xa hdi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va
du thdo van ban trinh 1anh dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao So phai xem xét ky van ban cip
ddng ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam doi voi nude ngoai, nguodi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Trong thoi han %2 ngay 1am viéc Bao trg xa hdi va Phong, chéng t€ nan xa hoi
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Cong chirc SO Yté truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng nhan hé so/ két qua
tr phong Bao trg xa hdi va Phong, chong t€ nan xa hdi va ban giao cho Bo phan Hudng
dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh
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II. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Thi tuc Cap Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhan

1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1&.

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac L.

: . - Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thwe
thue : g cong vie thuc hién gtan hu

o hién
hién
. . Trung tam
B Hudng dan, ticp nhan ho | phuc vuhanh | 1/2 ngay
so cua to chirc, ca nhan chinh cong cta | 1am viéc
tinh
Thém dinh hé so Phong Bao tro ‘
B2 xd@ hoi va 11 ngay
Phong, chong | lam viéc
t€ nan xa hoi
Soan To¢ trinh bao cdo lanh dao S¢& .
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao So | 0! 183Y
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phbng 05 ngéy
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Léanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
Y Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc phuc vu hanh | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong cia | lam viéc
tinh
Tra két qua cho t6 churc, Trung tﬁ{’ﬂ Khong
B7 cd nhan phuc vu hanh tinh thoi
chinh cong cua ian
tinh &

1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

T chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Cong chiac S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/m3 ho so cho t6 chtrc, ¢4 nhan va ban giao hd so cho Phong Bao trg xi hoi va
PCTNXH S6'Y té trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so. Néu ho
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong 1ap
phleu hudng dan hoan thién hd so cho cho t chitc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Béo tro xa hoi va PCTNXH tiép nhén hd so tir Cong chire S¢'Y 1€ truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 11 ngay lam viéc, chuyén vién thAm dinh héd so phai bao céo
két qua thérp diph ho so véi lﬁnh‘ dao Phong (Néu ho so du diéu kién thi soan du tha}o
To trinh, néu ho so khong du diéu kién thi soan van ban néu ro 1y do khong du dicu
kién).

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, 1anh dao S& xem xét hd so. Néu két qua
tham dinh cua chpyén vién dat thi lanh dao S¢ ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh
xem x¢&t gidi quyet.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, Vin phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh

- Trong thoi gian 02 ngay lam viée, Chu tich UBND xem x¢ét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai ho so vé So'Y t€ va cd van ban néu rd 1y do.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

~ Cong chic So'Y té tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh nhan hd
so/ket qua tir Phong Béo tro xa hoi va PCTNXH va tra ho so/ két qua cho to chtre, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thi tuc: Cip lai Gidy phép thanh 1ip co s hd tro' nan nhén

2.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwée Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuwe hién thue hién
hién
. : Trung tam
B Hudng dan, tiep nhan ho . phuc vuhanh | 1/2 ngay
0 cua to chirc, ca nhan chinh cong cua | lam viée
* tinh
Thém dinh hd so Phong Bao tro ‘
B2 xa hoi va 05 ngay
Phong, chong lam viéc
té nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao 8¢ | 01 ey
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 05 ngay
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ng?y
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc phuc vu hanh | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong ciia | lam viéc
tinh
o X Trung tam
B7 Tra ket qua chAo to churec, phuc vu hanh | Khéng tinh
cd nhan chinh cong cta | thoi gian
tinh

2.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhin ho so.

tam Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ T chure, ca nhan ndp hd so trye tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung

+ Cong chtc S6' Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc

hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
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gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhin va ban giao hd so cho Phong Bao tro xi
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phleu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Bao tro xa hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chire S Y t€ tryc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viée, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cao két
qua tham dinh ho so voi 1anh dao Phong (Néu hd so du diéu kién thi soan du thao To
trinh, néu ho so khong du dicu kién thi soan van ban néu rd 1y do khong du diéu ki¢n).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, 1anh dao S& xem xét hd so. Néu két qua thadm
dinh cua chuyén vién dat thi lanh dao S¢ ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem
x¢ét giai quyet.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée, Van phong UBND tinh thim tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quy¢t dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam vi€c, Chu tich UBND xem xét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai hd so vé S& Y té va co van ban néu rd 1y do.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhén.

Cong chuc S¢ Y t tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua tinh nhan hd
so/két qua tir Phong Bao trg xa hoi va PCTNXH va tra ho so/ két qua cho t6 chuec, ca
nhan tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Thii tuc Sira d6i, b6 sung Gidy phép thanh Iap co sé hd tre' nan nhan

3.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so hop 18.

3.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
bwée Noi dung cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue o1 dung cong ie thwe hién | thuc hién
hién
Trung tam
B1 Hudng d';m, tiép nhan hd phuc vu hanh 1/2 ngay
SO cua to chirc, ca nhan — % chinh cong ciia | lam viéc
tinh
NPT Phong Béo tro
Tham dinh ho so e \
B2 xd hoi va 05 ngay
Phong, chong lam vigc
t€ nan xa hoi
Soan To trinh bao cao lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao S | 01 Ngdy
; lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phbng 05 ngay
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lénh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc phuc vu hanh 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong ctia | 1am viéc
tinh
o L Trung tim
B7 Tra két qua (;lhAo to chuc, phuc vu hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong ctia | thoi gian
tinh

3.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ T6 chte, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
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+ Cong chuc So Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhin va ban giao hd so cho Phong Bao tro xi
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong 1ap
phleu hudng dan hoan thién hd so cho cho t chitc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
- Phong Béo trg xi hoi va PCTNXH tiép nhan ho so tir Cong chirc S& Y té
thuong truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, chuyén vién tham dinh hd so phai bao co
két qua tham dinh hd so vdi 1anh dao Phong (Néu hd so du diéu kién thi soan du thao
T trinh, néu hd so khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do khéng du diéu
kién).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao S xem xét hd so. Néu két qua
tham dinh ctia chuyén vién dat thi lanh dao S¢ ky vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét giai quyét.

Trong thoi han 05 ngay lam vi¢éc, Van phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Cha tich UBND xem xét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyen lai hd so S& va cd véan ban néu rd ly do.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chuc SO Y té tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cta tinh nhan hd
so/két qua tir Phong Béo tro x3 hoi va PCTNXH va tra hd so/két qua cho td chue, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Thii tuc Gia han Gidy phép thanh lip co sé hd tro nan nhén

4.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwée Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuwe hién thue hién
hién
. : Trung tam
B Hudng dan, tiep nhan ho . phuc vuhanh | 1/2 ngay
0 cua to chirc, ca nhan chinh cong cua | lam viée
* tinh
Thém dinh hd so Phong Bao tro ‘
B2 xa hoi va 05 ngay
Phong, chong lam viéc
té nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao 8¢ | 01 ey
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 05 ngay
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc phuc vu hanh | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong ciia | lam viéc
tinh
o X Trung tam
B7 Tra ket qua chAo to churec, phuc vu hanh | Khéng tinh
cd nhan chinh cong cta | thoi gian
tinh

4.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so.
+ T chue, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Cong chiac S0 Y té truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc

hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hod so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
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gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhin va ban giao hd so cho Phong Bao tro xi
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phleu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Béo tro x4 hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chie S¢ Y té
thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

) Trong thoi han 05 ngay lam viée, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cao
ket qua thérp diph ho so voi lanh dao Phong (Néu ho so du diéu kién thi soan du the}o
To trinh, néu ho so khong du di€u kién thi soan van ban néu rd 1y do khong du dicu
kién).

q Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, lanh dao S& xem xét hd so. Néu két qua
tham dinh cta chuyén vién dat thi 1anh dao S& ky véan ban trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét gidi quyeét.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Chu tich UBND xem xét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai h6 so S¢ va c6 van ban néu 16 ly do.

¢) Nhén hd so/két qué va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc SO Y té tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh nhan hd
so/két qua tir Phong Bao tro xa hoi va PCTNXH va tra hd so/ két qua cho to chue, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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5. Thi tuc Pé nghi chim dirt hoat ddng ciia co sé hd tro' nan nhan

5.1. Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

5.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
buée Noi dung cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
) X s s Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhan ho 0 phucvuhanh | 1/2 ngay
so cua to chirc, ca nhan chinh cong cua | lam viée
tinh
v . ,
Thém dinh hé so Phong Bio tro ‘
B2 xd@ hoi va 03 ngay
Phong, chong lam vigc
t€ nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao lanh dao S¢&
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
1
B4 Tham tra ho so Vin ph(‘)ng 03 l’lgély
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc phuc vu hanh 1/2 ngay
B6 ‘ o ORI e
vu hanh chinh cong chinh cong ctia | lam viéc
tinh
Tra két qua cho t6 cht Trung tam
ra ket qua cho to chue, h hanh
M phuc vu han A
BT ca nhan chinh cong cta Kh(‘n.lg tinh
tinh thoi gian

5.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Tb chte, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

+ Coéng chirc S& Y té thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan guri gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao hd so cho Phong Bao trg xa hoi va
PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi Cong chic S& Yté truc tai ‘Trung tam Phyc vu hanh chinh cong lap phleu
huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so
khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Bao tro xi hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chic SO Y té truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, chuyén vién thim dinh hd so phai béo cao két
qua tham dinh ho so voi 1anh dao Phong (Néu ho so du diéu kién thi soan dy thao To
trinh, néu ho so khong du dicu kién thi soan van ban néu 10 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, 1anh dao S& xem xét hd so. Néu két qua thim
dinh cua chuyén vién dat thi lanh dao S¢ ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét giai quyet.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viée, Chi tich UBND xem xét quyét dinh.

Trong thoi han 2 ngay Van thu Van phong UNND tinh chuyénwkét qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chjnh cong qua dich vu Buu chinh cong ich ké tir khi 1anh
dao UBND tinh phé duyét két qua

Trong thoi hanq 15 ngay lam viéc, UBND tinh 061~1g bd vé viéc chdm dut hoat
dong va néu 1o thoi diém cham dut hoat dong ctia co sd ho trg nan nhan.

¢) Nhén hd so/két qué va tra cho to chirc, ca nhan.

Dai dién ctia S¢' Y té tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua tinh nhén ho
so/két qua tir Phong Bao trg xa hoi va PCTNXH va tra ho so/ két qua cho t6 chuec, ca
nhan tryc tiép tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.



40

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP

HUYEN. .
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thii tuc Thue hién, diéu chinh, théi hwong tro cap xa hdi hang thang, hd tro

kinh phi chim séc, nuéi dudng hang thang

1.1. Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian thuc
thue : § cong vig thue hién hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Bo phin Mot Ngay sau khi tiép
SO Y S nhén
clra cap xa :
Tham dinh hd so trinh Lanh dao ) Th?; glgn gal
UBND cap xa xem xét, quyet dinh, Cong chuc Van quyet: ©,0 ngay
B2 A A A . . o1 A lam viéc (trong
niém yét, cong khai hoa - Xa hoi S
dé niém yét 02
ngay lam viéc)
o Lﬁflh d?o UBND cap xa ) Lanh dao o
B3 ky van ban dé nghi UBND huyén UBND cép xa 03 ngay lam viéc
Nhén h~o sci/ket qua tr I:ﬁnh Aa‘aoq Cong chirc Vin .
B4 UBND x4, n¢p tai B6 phan Mot cura hoa - Xa hoi 2 ngay lam vi¢c
cua UBND cap huyén i
|
B5 Huéng dan, tiép nhan hd Bj phan Mot | Chuyén ngay sau
SO cua cap huyén khi nhén ho so
" , Phong Y t&/Van
Bé Thém dg‘nh h6~so va soan thao Qliyét phong HDND- 6,5 ngay lam
dinh trinh Lanh dao UBND huyén UBND huyén vide
Binh Giang
o ax Lanh dao
B7 Phé duyét két qua UBND cip | 03 ngay lam viéc
huyén
* r
Chuyén ho so/két qua dén B9 phan Phong Y t&/Van
B8 Mot cira cap huyén/cap xa %EIEDHIEJ I}\fg:l)l- 72 ngay lam viéc
i Binh Giang
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Tra két qua cho ca nhan/td

B9 churc ~—> B0 phan Mot Khoéng tinh thot

cua cap xa gian

1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so

Pbi tuong, nguoi giam ho cla dbi tuong hodc t6 chtic, ¢4 nhan 6 lién quan lam hd so
theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tru.

Cong chirc Vin héa - X hoi truc tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip
xa thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so ngay sau khi nhan duoc hé so. Néu day du
theo quy dinh thi tlep nhan, gui glay hen/mé hd so cho t6 chirc/ca nhén. Neu hd so chua day
du thi Bo phén t1ep nhén va tra két qua 1ap phleu b6 sung hd so cho cho t6 chirc/cd nhan hodc
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so Cong chiic Vin hoa - X
hoi ra soat, tham dinh hd so, trinh Chi tich UBND cép x3 t6 chitc xem xét, quyét dinh viée
xét duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai tru so UBND cp xa trong
thot han 02 ngay lam viéc, trir nhiing thong tin lién quan dén HIV/AIDS cua dbi tuong, du
thao van ban d& nghi giri Chu tich UBND cap xa kém theo hd so cta ddi tuong.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hd so duge xét duyét va khong c6 khiéu
nai, Chu tich UBND cap xa ky van ban dé nghi kém ho so ctia doi tuong.

Trong thoi han Y% ngay 1am viée, ké tir khi Chu tich UBND cép xa ky van ban dé nghi,
Cong chuc Vén,h(')a - Xa hdi ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Bo
phan Mot ctra cap huyén.

Cong chrc truc tai BO phan Mot ctra cap huyen thuc hién kiém tra thanh phén, so
luong ho so ngay sau khi nhan duoc h6 so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/mé hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho can bd Phong Y t&/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhén. Néu hd so chua diy du thi Bo
phan Mot cuira cap huyén lap phleu b6 sung hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc phiéu tir chbi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan Mot cira cép huyén, Phong Y t€/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phép: Trong thoi gian 02 ngay lam viée ké
tir ngay thu 1y ho so, Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham muu
lanh dao UBND cip huyén c6 van ban thong bao cho 6 chirc, ca nhan dé hoan thién hd so
hodc tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop ho so hop 1&: Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
s0, Phong Y t&/Vin phong HDPND-UBND huyén Binh Giang du thio Quyét dinh trinh Lanh
dao UBND cép huyén ky quyét dinh tro cép xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim soc,
nudi dudng hang thang cho ddi tuong.
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~ Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duge du thao Quyét dinh cua Phc‘mg
Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap huyén ky quyét
dinh.
¢) Tra két qua

Phong Y té/V an phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua dén
B phan Mdt cura cap huyén/Bo phan Mot cura cap xd trong thoi gian /2 ngay lam ké tir khi
Lanh dao UBND cép huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot ctra cip xa thuc hién viée tra hd
sorkét qua truc tiép cho ddi tuong hoidic qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc HJ tro chi phi mai ting cho dbi twong bio tro xa hoi

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vig thwe hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so
B1 Bo phép Mot cira
cap xa
1,5 ngay lam
v viéc
B2 Thém dinh h§ so trinh Lanh dao Cﬁl,lg cl;;ch\f an
UBND c4p xa xem xét > 0a - Aa hot
v
83 Lanh dao UBND cAp x3 Lanh dgo UBND | 1, o5y 1am
ky van ban cap xa viéc
X A 1A A agae o | Chuyén ngay
B4 Tieép nhan ho so Bo p?an M(,:t cua | o khi nhan
cap huyén A
ho so
Tham dinh hé so va Phong Y t&/Van .
B5 soan thio Quyét dinh trinh Lanh || phong HDND- | 02 ngay lam
dao UBND huyén UBND huyén viéc
| Binh Giang
Be Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
cap huyén viéc
I
v r
L . . Phong Y te/Va
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan ph%?i HS/I\Y];H Y ngdy lam
A 5 A A A ~ B
B7 M0ot ctra cap huyén/cap xa > UBND huyén viee
L Binh Giang
B8 Tra két qua cl}o c4 nhan/td Bo ph@p Mot cira | Khoéng tinh
chire cap xa thoi gian
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2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

C4 nhan, co quan, don vi td chirc mai tang cho déi tuong lam hd so theo quy
dinh, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Cong chirc Vin hoa - Xa hoi truc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip x4 thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hé so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhén, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan. Néu ho so chua diy du
thi 1ap phiéu bd sung ho so cho cho td chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€, Cong chirc
Van hoa - Xa h(:)i tién hanh tham dinh ho so, dy thdo vén ban dé lanh dao UBND cap
xa giri UBND cap huy¢én.

Trong thoi han % ngay lam viée ké tir khi nhan dugce ho so cia Cong chire Vian
hc:)a - Xa hg, 1anh dao UBND cap Xa ky van ban, giri cung ho so cta doi tuong dén UBND
cap huyén qua BO phan Mot cura cap huyén.

B6 phan Mot cira cip huyén thyc hién kiém tra thanh phén, s6 luong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén
hd so Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tlép
nhan. Neu hd so chua day du thi Bo phan Mot cira cap huyen lap phiéu bd sung hd so
cho cho t6 chire/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhén hd so tir BO phan M@t cua cép huyén, Phong Y té/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Trudong hop hod so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
vige ke tir ngay thu ly ho so, Phong Y t&/Véan phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cc:) van l?én ghéng bao cho t6‘ chure, ¢ nhan d€ hoan thién hd so hoac tir chdi ti€ép nhan
ho so néu ho so khong du dicu kién.

‘ Truong hop hd so hop 1&: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay tié;p nhéan
ho so, Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh,
trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong thoi han }2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so va du thao quyét
dinh do Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao
UBND cép huyén ky duyét Quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

¢) Tra két qua

Phong Y té/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/B6 phan Mot ctra cép x4 trong thoi gian /2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cap x4 thyuc hién
viéc tra hd so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc Tro gitp xi hi khin ciAp vé hd tro chi phi mai tang

3.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam vige (k& tir khi Chu tich UBND cép
huyén nhén dugc dé nghi cia Chua tich UBND cap xa).

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budce N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g s VIe thue hién thuwe hién
Hudng dén, tiép ho so -
Bo phn Mot cira | [\8aY sau khi
Lo~ tiép nhan
B1 cap xa
v
Tham dinh, 14p hd so trinh Lanh dao Cong chuce Van Ny
B2 UBND cip xi | héa-Xahoi | Snongtinh
thoi gian
|
v
B3 Lﬁrrlh iiao SJBI\AID cép xa +—> | Lanh dao UBND | Khong tinh
ky vdn banl de nghi chp xi thoi gian
{
Huéng dan, tiép nhan hd B6 phan Mot cira | C1UYen ngay
SO X A sau khi nhan
cap huyén A
B4 ho so
|
- J’ - Phong Y t&/Van
Tham dinh ho so va phong HDND- 02 nedv 1
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao T~ | UBND huyén ngay lam
UBND huvén Binh Giang vige
|
B6 Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
cap huyén viéc
|
P Phong Y t&/Van
Chuye13 hoq so/lfet qua den( B6 ~phan phong HDND- Vs ngay lam
B7 Mot cira cap huyén/cap xa — | UBND huyén viée
T Binh Giang
v
B8 Tra két qua Cl}o cé nhan/td . Bo phan Mot cira | Khéng tinh
chirc cap xa thoi gian

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so
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Co quan, t6 chirc, gia dinh hodc ca nhan truc tiép mai tang c6 T khai dé nghi
hd trg chi phi mai tang (theo Mau s 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP) va gidy béo tir cia ddi twong hodc xac nhan ciia cong an cip xa giri Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

Cong chire Vin hoa - Xa hoi tryc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap x3 thue hién kiém tra thanh phan, s6 lucmg hé so ngay sau khl nhan duogc hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tlep nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 churc/ca nhan. Néu ho
so chua day du thi 1ap phiéu bd sung hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép
nhan néu ho so khong di diéu kién.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi thim dinh ho so, dy théo vin ban dé nghi dé lanh
dao UBND cap xa ky, giri UBND cap huyén.

Lanh dao UBND cép xd ky van ban dé nghi, guii cung hd so dén UBND cap
huyén qua B phan Mot ctra cap huyén.

‘ Bo phan Mot ctra céi,p huyén thuc hjén kiém tra‘the‘mh ph?}n, s6 lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi ti€p nhan, gui gidy hen/mé hé so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén
h6 so Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép
nhan. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u b6 sung hé so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc
phi€u tir choi ti€p nhan néu hd so khong du di€u kién.

b) Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir BO phan MC)t cura cép huyén, Phong Y t&/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop hod so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngdy lam
viée ke tir ngay thu 1y ho6 so, Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cc:) van bén ghéng bao cho t6‘ chtre, ¢4 nhan dé hoan thién hd so hoac tir chdi ti€ép nhan
hd so néu ho so khong du dicu kién.

Truong hop h6 so hop 1&: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngéy’tié'p nhan hd
so, Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong gh(‘yi han %5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge hd so va du thao quyét dinh
dg Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao UBND
cap huyé